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１) 勤務園変更フロー（姉妹園への異動等に）

令和５年度新規機能開発内容について

① 設置者管理画面の「設定」メニューから「職員管理」を開いてくだ
さい。

③ 勤務園変更申請画面で異動先の幼稚園を「都道府県」と検索フォー
ムを使って探してください。

② 職員一覧から勤務園を変更したい職員様の「編集」ボタンを押して
、右上の「勤務園変更申請」を選択してください。
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④ 異動先の幼稚園が見つかったら選択して、右下の「申請」を押して
ください。

⑤ 勤務園変更申請の確認画面が表示されるので問題なければ「申請」
ボタンを押してください。

令和５年度新規機能開発内容について

１) 勤務園変更フロー（姉妹園への異動等に）
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⑥ 申請が完了します。異動先の園に以下のメール（変更申請）が届き
ます。

申請先の幼稚園の通知先メールアドレス宛に届くメール文面です
（申請元には届きません）

令和５年度新規機能開発内容について

１) 勤務園変更フロー（姉妹園への異動等に）



4一般財団法人全日本私立幼稚園幼児教育研究機構Copyright © 2024 . All rights reserved.

⑦ ⑥のメール内のURLもしくは職員管理画面を開くと、勤務園変更申
請が確認できますので、「承認」もしくは「拒否」を押して手続きを進
めていただくと、勤務園変更申請が完了します。

手続き完了後に申請
元の幼稚園の通知先
メールアドレス宛に
届くメール文面です
（申請先には届き

ません）

申請先から拒否され
た場合はその旨のメ
ールが届きます。

令和５年度新規機能開発内容について

１) 勤務園変更フロー（姉妹園への異動等に）
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個人申込の研修についても以下の研修関係のメールは1通のみ設置者の通
知先メールアドレスに対しても届くように変更しています。

＜対象＞
・研修申込完了メール
・研修〇日前リマインドメール
・研修に関する事務局管理画面から送信された一斉メール

令和５年度新規機能開発内容について

2) 研修関係のメールを本人だけではなく勤務園
通知メール先にも1通だけ連絡する

3) 研修の案内メールの受信可否設定

一般財団法人全日本私立幼稚園幼児教育研究機構からのメールマガジン
の受信可否を設定できます。
※届いたメール本文の最後からも手続きができるリンクあり



令和５年度新規機能開発内容について
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4) 研修一覧画面の様々な絞込み機能

研修の主催団体を都道府県で絞るボタン（デフォルト：所属都道府県）
や「機構オンデマンド研修」ボタンで確認できるようにしました.

追加項目

追加項目
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